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é¢Qué es el Servicio Social?

Se entiende por Servicio Social el
trabajo de caracter temporal vy
obligatorio, que institucionalmente
presten y ejecuten los estudiantes en
beneficio de la sociedad.
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¢ Cual es su objetivo?

Desarrollar en el estudiante una
conciencia de solidaridad Y
compromiso con la sociedad a la que
pertenece. Contribuir a la formacion
académica y capacitacion profesional
del educando.
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Puede realizarse en dependencias
publicas y organismos privados que
cuenten con programas de asistencia
social y desarrollo comunitario.
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Los programas de Servicio Social
comunitario pueden ser...

v Educacidén para adultos; /\,

v’ programas de contingencia; k/kii' )

v’ cuidado al medio ambiente y desarrollo sustentable; : 4’\ ‘ /[%" -
v’ apoyo a la salud; “ ﬁl

v/ promotores y/o instructores de actividades culturales, deportivas y civicas;

v’ operacion de programas especiales gubernamentales;

v’ programas productivos en beneficio social que permitan el desarrollo profesional del
estudiante; y

v’ programas establecidos especificamente por el Instituto que estén relacionados con las
acciones antes mencionadas.
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Los programas de Servicio Social
profesionalizante pueden ser ...

v’ Proyectos integradores,

v’ proyectos de investigacion,

v’ proyectos de Innovacién Tecnoldgica,

v’ proyectos de emprendedurismo,

v’ operacion de programas especiales gubernamentales relacionados con su carrera,

v’ programas empresariales de responsabilidad social,

v’ programas productivos que permitan el desarrollo profesional del estudiante, y

v’ programas establecidos especificamente por el Instituto que estén relacionados con las
acciones antes mencionadas.
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Requisito

Haber cubierto el
70%
del total de creditos

1111
TRYRY
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Caracteristicas

» El Servicio Social tiene un valor de 10 créditos en
los planes de estudio, donde un crédito equivale
a 50 horas.

» Para ser liberado el Servicio Social se tiene que
cumplir con los 10 créditos en un periodo no
menor de seis meses.
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Pasos a seguir

1.- El/la estudiante descarga el formato de Datos del Kardex y requisita los datos que se
piden.

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

. Cadigo: ITCV-AV-RG-8510-10
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

Revision: 1

Registro: Datos de Kardex para Servicio Social Psgina 1 de 1

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA
Fo rm ato d e Datos DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
” OFICINA DE SERVICIO SOCIAL Y DESARROLLO COMUNITARIO
del Kardex para SS Focha:
Nombre:
N® de Control: Beca

Carrera: Regular | Irregular |
Email:
Domicilio:
Teléfono:
Semestre:

PARA USQ EXCLUSIVO DE LA OFICINA DE SERVICIOS ESCOLARES
Promedio general: Periodo:
Créditos aprobados: Porcentaie:
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Pasos a seguir

2.- El/la estudiante descarga y llena la Solicitud de Servicio Social.

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

. Caodigo: ITCV-AV-RG-8510-11
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

Revision: 1
Registro: Solicitud de Servicio Social Pagina 1 de 2
Fo rm atO d e So I iCitu d DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION

SOLICITUD DE SERVICIO SOCIAL

de Servicio Social ITCV

DATOS PERSONALES

Nombre completo

Sexo Teléfono: Domicilio:

Correo electrénico

ESCOLARIDAD

Mo. de Control: Carrera:

Alumno: Presencial ( ); A Distancia ( )
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Pasos a seguir

3.- El/la estudiante descarga y llena la Carta Compromiso.

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

. Caodigo: ITCV-AV-RG-851012
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

Revision: 1

Registro: Carta Compromiso para Servicio Social Pagina 1 de 1

DEPARTAMENTO DE GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION
OFICINA DE SERVICIO SOCIAL

Fo rmato d e Ca rta Co m p rom iso CARTA COMPROMISO DE SERVICIO SOCIAL

Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido en la Ley Reglamentaria del Articulo 5° Constitucional relativo al
ejercicio de profesiones, el suscrito:

NOMBRE: No. DE CONTROL
DOMICILIO: TEL:
CARRERA: SEMESTRE:
DEPENDENCIA:

DOMICILIO DE LA DEPENDENCIA:

RESPONSABLE DEL PROGRAMA:

FECHADE INICIO: _ / / FECHADE TERMINACION: _/ /|

MNOTA: ES MUY IMPORTANTE VERIFICAR LAS FECHAS ESTABLECIDAS DE INICIO Y TERMING
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Pasos a seguir
4.- El/la estudiante envia en forma electrdnica a la plataforma Scholoogy, los siguientes:
* Formato de Datos del Kardex para SS
* Formato de Solicitud de Servicio Social ITCV
* Formato Carta Compromiso

Fecha de envio a Scholoogy: 8 -12 febrero de 2021

5. La jefa de oficina de Servicio Social, envia por correo electrénico, la Carta Presentacion,
generada con base a los datos de el Formato Solicitud de Servicio Social, a través del correo
servicio_social@cdvictoria.tecnm.mx, en un lapso de 5 dias habiles, a partir del 15 de
febrero.

6. El/la estudiante entrega la Carta de presentacion a la dependencia u organizacion donde
realizara el Servicio Social.
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Pasos a seguir

7.- La organizacion o dependencia elabora la Carta de Aceptacion y se la entrega a el/la
estudiante.

DEPARTAMENTO:
No. DE OFICIO: )
ASUNTO: ACEPTACION DE SERVICIO SOCIAL

C.M.LI. ANA MARIA MAGDALENA ORTIZ ELIZALDE
JEFA DEL DEPTO. DE

Fo rm ato d e GESTION TECNOLOGICA Y VINCULACION

PRESENTE.-
Carta de Aceptacion
ta de Acept
Por medio de la presente me permito informarle que el {la) C. , estudiante de la
carrera de con Nomero de control fue aceptado (a) para realizar su
Servicio Social en . donde cubrira un total de 500 horas a parir del dia
Importante: , laborando un total de 4 horas diarias, en un lapso minimo de seis meses,

no excediéndose de dos afios.

Debe ser elaborada en hoja membretada de la
organizacion o dependencia.

Sin ofro particular por el momento, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
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Pasos a seguir

8.- El/la estudiante descarga el formato del plan de trabajo, para ser llenada e impresa
por la dependencia o institucion oficial, con sello y firma del responsable del programa.

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

. Cadigo: ITCV-AV-RG-8510-15
INSTITUTO TECNOLOGICO DE CD. VICTORIA

Revision: 1
Registro: Plan de Trabajo de Servicio Social Pagi
agina1de 5

(BORRAR ENCABEZADO Y PIE DE PAGINA E IMRIMIR EN HOJA MEMBRETADA OFICIAL DEL

ORGANISMO)
Formato del N
:
plan de trabajo Mo DE CONTROL D)

DEPEMDENCIA: (3)
RESPONSABLE DEL PROGRAMA: (4)
PERIODO DE EJECUCION: (6),
NOMBRE DEL PROGRAMA: (5)
OBJETIVC DEL PROGRAMA: (7)

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
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Pasos a seguir

9.- El/la estudiante, adjunta en la plataforma Scholoogy, los siguientes documentos

v" Formato de Carta de Aceptacion
v' Formato del Plan de Trabajo

Fecha de envio a Scholoogy: 22 — 26 de febrero del 2021
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Pasos a seguir

10.- El/la estudiante, descarga:

 Formato para el Reporte Bimestral,

* Registro Autoevaluacion Cualitativa del Prestador de Servicio Social,

* Registro Evaluacion Cualitativa del Prestador de Servicio Social y

* Registro Evaluacion de las actividades por el prestador del Servicio Social

Para ser llenada y evaluada por la dependencia o institucion oficial con sello y firma del
responsable del programa.
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Pasos a seguir

Las fechas para el llenado y entrega de los formatos indicados (numeral anterior), en
plataforma Scholoogy son:

«  Formato para el Reporte Bimestral, 1°REPORTE: 8 FEBRERO-16 ABRIL 2021 160 HRS-160 HRS

(FECHA DE ENTREGA: 19-23 ABRIL 2021)
 Registro Autoevaluacion Cualitativa del
Prestador de Servicio Social,

2°2REPORTE: 26 ABRIL-18 JUNIO 2021 170 HRS-330 HRS

* Registro Evaluacion Cualitativa del _J (FECHA DE ENTREGA: 21-25 JUNIO 2021)

Prestador de Servicio Social y

* Registro Evaluacion de las actividades por
el prestador del Servicio Social 32 REPORTE: 28 JUNIO-20 AGOSTO 2021 170 HRS-500 HRS

(FECHA DE ENTREGA: 23-27 AGOSTO 2021)
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Pasos a seguir

11.- El/la estudiante, una vez que haya entregado los formatos de los 3 reportes
mencionados en el numeral anterior; la dependencia, institucion u organizacion genera la
Carta de Terminacion.

Formato de e 7
Carta de Terminacion

DEPARTAMENTO: (LA DEPEMDENCIA TE

DIRECTOR

Importante:
Debe ser elaborada en hoja membretada de la oo s enno o
organizacion o dependencia.

Atentamentz.
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NOTA® Esfe 8 un formato que 88 Oabe franscrinir en papel oficial dal orgensmo o

Fecha de envio a Scholoogy: 20 -27 AGOSTO 2021 BORHAR ESTA NOTA ANTES DE IMPRIMIR
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Pasos a seguir

12.- La jefa de la oficina de Servicio Social, genera la Constancia de Liberacion y entrega a
el/la estudiante, a partir del 30 agosto al 3 de septiembre 2021.

Cualquier duda o inquietud, pueden comunicarse al
834 153 2000 ext. 242

O al correo: servicio_social@cdvictoria.tecnm.mx
O al de servicio_social@itvictoria.edu.mx
Lic. Yajaira D. Trevino Moreno
Jefa de la oficina de Servicio Social y Servicio Comunitario



